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Правила приема обучающихся 

по образовательным программам дошкольного образования 

1. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила приема обучающихся по образовательным программам дошкольного 

образования (далее – Правила) разработаны в соответствии с: 

– Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"; 

– Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан 

в Российской Федерации"; 

– Законом Российской Федерации от 19.02.1993 № 4530-1 "О вынужденных переселенцах"; 

– Законом Российской Федерации от 19.02.1993 № 4528-1 "О беженцах"; 

– Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, 

утв. приказом Министерства просвещения  Российской Федерации от 15.05.2020 № 236; 

– Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования, 

утв. приказом Министерства просвещения  Российской Федерации от 31.07.2020 № 373; 

– Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам, утв. приказом Министерства просвещения  Российской 

Федерации от  09.11.2018 № 186; 

– «Положением о комплектовании дошкольных отделений муниципальных автономных 

общеобразовательных учреждений и муниципальных автономных дошкольных 

образовательных учреждений городского округа Троицк в городе Москве», утв. 

Постановлением Администрации городского округа Троицк в городе Москве от 27.03.2019 г. № 

264; 

– Уставом МАДОУ «Образовательный центр «Успех» (далее ДОУ). 

1.2. Настоящие Правила приняты с учетом мнения педагогического совета ОО, протокол № _ от 

«____»________________года. 

1.3. Настоящие Правила регламентируют прием граждан РФ (далее – ребенок, дети) в 

Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Образовательный 

центр «Успех» для обучения по образовательным программам дошкольного образования, а 

также в группы кратковременного пребывания. 

1.4. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в т. ч. из числа соотечественников за 

рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев, за счет средств бюджетных ассигнований 

федерального бюджета, бюджетов субъектов РФ и местных бюджетов осуществляется в 

соответствии с международными договорами РФ, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-



ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Порядком приема на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования утв. приказом Министерства просвещения  

Российской Федерации от 15.05.2020 №236,  и настоящими Правилами. 

 

2. Организация приема 

2.1. Образовательная организация осуществляет прием детей в возрасте от 2 месяцев до 7 лет. 

2.2. Образовательная организация обеспечивает прием всех детей, имеющих право на 

получение дошкольного образования. Образовательная организация обеспечивает прием детей 

по путевкам управления образования Администрации городского округа Троицк в городе 

Москве. 

2.3. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на обучение по 

адаптированным программам с согласия родителей (законных представителей) на основании 

рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

2.4. Прием детей в ДОУ осуществляется в течение календарного года при наличии свободных 

мест. 

2.5. До начала приема Заведующий приказом назначает лицо, ответственное за прием 

документов, и утверждает график приема документов. 

Приказ размещается на информационном стенде в детском саду и на официальном сайте ДОУ в 

сети «Интернет» в течение трех рабочих дней со дня его издания. 

2.6. Лицо, ответственное за прием, обеспечивает своевременное размещение на 

информационном стенде ДОУ и на официальном сайте ДОУ в сети Интернет 

 настоящих правил; 

 копии устава МАДОУ «Образовательный центр «Успех», лицензии на осуществление 

образовательной деятельности, образовательных программ и других документов, 

регламентирующих организацию и осуществление образовательной деятельности, права 

и обязанности воспитанников; 

 информации о сроках приема документов, графика приема документов; 

 формы заявления о приеме на обучение по образовательной программе дошкольного 

образования и образца ее заполнения;  

 формы заявления о приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам и образца ее заполнения; 

 информации о направлениях по дополнительным общеразвивающим программам 

 программам, количестве мест, графика приема заявлений не позднее 15 календарных 

дней до начала приема документов; 

  дополнительной информации по текущему приему. 

 

3. Порядок зачисления 

3.1 Для зачисления детей в ДОУ родители (законные представители) предъявляют 

следующие документы: 

- путёвку, выданную Управлением образования г. о. Троицк; 

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо 

документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в 

Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 

2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 30, ст. 3032); 

- свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без гражданства - 

документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность 

представления прав ребенка; 
      - документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте 

фактического проживания ребенка; 



- заключение центральной психолого-медико-педагогической комиссии (при 

необходимости); 

- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной 

направленности (при необходимости); 

- медицинскую карту с заключением медицинской комиссии о состоянии здоровья   

      ребёнка  и возможности посещения ДОУ данного вида; 

      - заявление о приеме ребенка в ДОУ. 

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или 

лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий право 

заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без 

гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным 

переводом на русский язык. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации. 

3.2 При отсутствии свободных мест в желаемом учреждении, при письменном отказе 

родителя (законного представителя) от предложенного учреждения, данные о ребенке 

сохраняются в электронном реестре, место в ДОУ может быть предоставлено при его 

наличии в период доукомплектования в течение учебного года или при комплектовании на 

следующий учебный год. 

3.3 Зачисление детей в ДОУ осуществляется в течение 45 календарных дней со дня выдачи 

путевки при обязательном предъявлении родителями (законными представителями) детей 

документов, указанных в п. 3.1. необходимых для оформления личного дела ребенка. В 

случае неявки после указанного срока в ДОУ без уважительных причин, место передается 

другому ребенку, очередность при этом не сохраняется. 

3.4 При непредставлении заявителем документов в ДОУ в установленный срок по 

уважительным причинам (отпуск, командировка, болезнь заявителя и т.п.) по письменному 

заявлению родителя (законного представителя) с приложением документов, 

подтверждающих уважительную причину, ребенок восстанавливается в списках. 

В случае невозможности восстановления ребенка в списках из-за отсутствия свободных 

мест в учреждении вопрос решается Комиссией по комплектованию ДОУ. 

3.5 В случае если медицинская комиссия дает заключение о невозможности посещения 

ребёнком ДОУ по медицинским показаниям, выданная путёвка возвращается в управление 

образования. Данные о ребёнке восстанавливаются в электронном реестре, и после 

прохождения лечения родители (законные представители) ребёнка могут получить другую 

путёвку в установленные сроки в соответствии с очередностью. 

3.6 Зачисление детей в ДОУ осуществляется в период с 01 июня по 31 августа текущего 

года. В остальные месяцы года зачисление детей (доукомплектование) осуществляется при 

наличии свободных мест в ДОУ. 

3.7 Контингент воспитанников формируется в соответствии с их возрастом, медицинским 

заключением о состоянии здоровья. Количество групп и их предельная наполняемость 

устанавливаются в соответствии с санитарно-гигиеническими правилами и нормативами, 

техническими характеристиками здания ДОУ. 

3.8 Дети могут направляться в ДОУ на определенный срок, указанный в списке 

управления образования, в следующих случаях: 

- при предоставлении ребенку места в группе компенсирующей направленности на 

основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии; 

- при предоставлении ребенку места в группе кратковременного пребывания. 

3.9 Формирование списков воспитанников групп компенсирующей направленности 

(логопедических) осуществляется Управлением образования на основании заключений, 

выданных городской психолого-медико-педагогической комиссией по результатам 

обследования. 



3.10 При предоставлении места в группе кратковременного пребывания за ребенком 

сохраняется очередь в основном электронном реестре для получения путевки на 

постоянной основе. 

3.11 Перевод детей из одного учреждения в другое производится на основании приказа 

управления образования в следующих случаях: 

- на время капитального (текущего) ремонта учреждения (полностью или частично, в 

зависимости от объема работ); 

- на время строительства на месте сноса учреждения: 

3.12 Руководитель ДОУ: 

- несет ответственность и осуществляет комплектование учреждения, оформление личных 

дел воспитанников учреждения и оперативную (на 10 число каждого месяца) передачу в 

Управление образования информации о наличии свободных мест в учреждении; 

- проводит в течение учебного года доукомплектование высвобождающихся по различным 

причинам мест на основании путёвок, выданных Управлением образования; 

- оформляет зачисление и отчисление воспитанников приказом по ДОУ; 

- знакомит родителей (законных представителей) с Уставом ДОУ, лицензией на право 

ведения образовательной деятельности, локальными актами, регламентирующими 

деятельность учреждения; 

- заключает договор с родителями (законными представителями) воспитанника, 

включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в 

процессе воспитания, присмотра и ухода детей в ДОУ. 

3.13 Для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и с целью 

контроля за движением контингента детей в ДОУ ведется Книга учета движения детей 

(приложение № 4 к Положению). 

Книга учета движения детей должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена 

печатью учреждения. 

3.14 Ежегодно руководитель ДОУ обязан подвести итоги и зафиксировать их в Книге учета 

движения детей: сколько детей выбыло (в школу и по другим причинам), сколько детей 

принято в учреждение в течение года, в том числе льготной категории с разбивкой по 

наименованиям льготной категории: 

- на 1 сентября за прошедший учебный год; 

- на 1 января за прошедший календарный год. 

3.15 Лицо, ответственное за прием документов, при приеме заявления обязано ознакомиться 

с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления факта родственных 

отношений и полномочий законного представителя. 

3.16 При приеме документов должностное лицо, ответственное за их прием, знакомит 

родителей (законных представителей) с уставом ДОУ, лицензией на право осуществления 

образовательной деятельности, образовательными программами, реализуемыми ДОУ, 

локальными нормативными актами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников, а также настоящими 

Правилами. 

3.17 Копии указанных документов размещаются на информационном стенде ДОУ и на 

официальном сайте ДОУ в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 

3.18 Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие 

на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 

установленном законодательством РФ. 

3.19 При приеме на обучение по образовательным программам дошкольного образования 

изданию приказа о приеме в ДОУ предшествует заключение договора на обучение. 

3.20 При приеме в группу (группы) по присмотру и уходу без реализации образовательной 

программы дошкольного образования изданию приказа о приеме в ДОУ предшествует 

заключение договора на оказание услуг по присмотру и уходу в порядке, предусмотренном 

Правилами оказания платных образовательных услуг в ДОУ. 



3.21 Зачисление ребенка в ДОУ оформляется приказом руководителя ДОУ в течение трех 

рабочих дней после заключения договора. Приказ о зачислении в ДОУ размещаются на 

информационном стенде ДОУ и на официальном сайте ДОУ в сети Интернет в 

трехдневный срок после издания. 

3.22 На каждого зачисленного в ДОУ ребенка формируется личное дело, в котором хранятся 

все полученные при приеме документы. 

 

4. Организация приема на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

4.1. На обучение по дополнительным общеразвивающим программам принимаются все 

желающие вне зависимости от места проживания по возрастным категориям, 

предусмотренными соответствующими программами обучения. 

Количество мест для обучения по дополнительным общеразвивающим программам 

определяется ДОУ ежегодно, не позднее 15 сентября. 

4.2. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам осуществляется 

без вступительных испытаний, без предъявления требований к уровню образования. 

В приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам может быть 

отказано только при отсутствии свободных мест. В приеме на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам в области физической культуры и спорта может быть отказано 

при наличии медицинских противопоказаний к конкретным видам деятельности. 

4.3. Прием заявлений на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

осуществляется с 25 августа по 30 апреля. 

4.4. Информация о направлениях обучения по дополнительным общеразвивающим 

программам, количестве мест, графике приема заявлений, правилах приема на обучение по 

дополнительным общеразвивающим программам размещается на информационном стенде ДОУ 

и на официальном сайте ДОУ в сети Интернет не позднее, чем за 30 дней до начала приема 

документов. 

4.5. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам осуществляется по 

личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка. Форма заявления и образец 

заполнения формы заявления размещаются на информационном стенде ДОУ и на официальном 

сайте ДОУ в сети Интернет до начала приема. 

4.6. Для зачисления на обучение по дополнительным общеразвивающим программам  

4.6.1 родители (законные представители) несовершеннолетних граждан вместе с заявлением 

предоставляют оригинал свидетельства о рождении или документ, подтверждающий родство 

заявителя; 

4.6.2 родители (законные представители) несовершеннолетних, не являющихся гражданами РФ, 

родители (законные представители) несовершеннолетних из семей беженцев или вынужденных 

переселенцев дополнительно предоставляют: 

 – документ, подтверждающий родство заявителя или законность представления прав ребенка; 

– документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ (виза (в случае прибытия в 

РФ в порядке, требующем получения визы) и (или) миграционная карта с отметкой о въезде в 

РФ (за исключением граждан Республики Беларусь), вид на жительство или разрешение на 

временное проживание в РФ, иные документы, предусмотренные федеральным законом или 

международным договором РФ). 

4.6.3 Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 

языке или вместе с нотариально заверенным в установленном порядке переводом на русский 

язык. 

4.6.4 родители (законные представители) детей из семей беженцев или вынужденных 

переселенцев предоставляют: 

– удостоверение вынужденного переселенца со сведениями о членах семьи, не достигших 

возраста 18 лет, или 

–удостоверение беженца со сведениями о членах семьи, не достигших 18 лет. 



4.7. Для зачисления на обучение по дополнительным общеразвивающим программам в области 

физической культуры и спорта родители (законные представители) несовершеннолетних 

граждан дополнительно представляют справку из медицинского учреждения об отсутствии 

медицинских противопоказаний к занятию конкретным видом спорта, указанном в заявлении. 

4.8. Прием заявлений, ознакомление заявителей с правоустанавливающими документами и 

документами, регламентирующими процесс обучения, регистрация заявлений, зачисление 

осуществляется в порядке, предусмотренном разд. 3 настоящих Правил. 

4.9. При приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам за счет 

средств физических и (или) юридических лиц изданию приказа о приеме в ДОУ предшествует 

заключение договора на обучение в порядке, предусмотренном Правилами оказания платных 

образовательных услуг в ДОУ. 

4.10. Приказы о приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

размещаются на информационном стенде ДОУ и официальном сайте ДОУ в сети Интернет 

трехдневный срок после издания. 


