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ПОЛОЖЕНИЕ 

об отделении программ дополнительного образования детей  

МАДОУ «Образовательный центр «Успех» 

 

1. Общие положения 

 

1.1 Настоящее положение распространяется на отделение программ 

дополнительного образования детей МАДОУ «Образовательный центр 

«Успех» и регламентирует порядок организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам в МАДОУ «Образовательный центр «Успех» (далее 

Учреждение). 

1.2 Положение разработано в соответствии с Конституцией РФ, 

Конвенцией ООН  о правах ребенка, Федеральным законом от 29 декабря 2012 

года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным 

законом от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка 

в Российской Федерации», Федеральными требованиями к образовательным 

учреждениям в части охраны здоровья обучающихся, воспитанников, 

утвержденными приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 28 декабря 2010 года № 2106, санитарно-эпидемиологическими 

правилами и нормативами «Санитарно-эпидемиологические требования к 

учреждениям дополнительного образования детей СанПиН 2.4.4.1251 - 03», 

утвержденными постановлением Главного государственного санитарного 

врача Российской Федерации от 3 апреля 2003 года № 27, «Порядком 

организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам», утвержденным 

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 

августа 2013 г. N 1008, Уставом учреждения. 

1.3. Отделение программ дополнительного образования детей является 

составной частью муниципального автономного образовательного 

учреждения «Образовательный центр «Успех», не является юридическим 

лицом и действует на основании настоящего Положения. 

1.4 Объединения отделения программ дополнительного образования 

создаются, реорганизуются и ликвидируются приказом заведующего 

Учреждения. 

1.5 Объединения отделения программ дополнительного образования 

детей располагаются в основном и дополнительных зданиях Учреждения. 

1.6 Руководителем отделения программ дополнительного образования 

является администратор по дополнительному образованию, который 



организует работу и несет ответственность за ее результаты. 

1.7 Отделение программ дополнительного образования детей формирует 

открытые и общедоступные информационные ресурсы, содержащие 

информацию о деятельности и обеспечивает доступ к таким ресурсам 

посредством размещения их в информационно-телекоммуникационных сетях, 

на сайте в сети интернет. 

 

2.Цели и задачи отделения программ дополнительного образования 

 

2.1 Отделение программ дополнительного образования детей создано в 

целях: 

 формирования единого образовательного пространства учреждения 

 повышения качества образования 

 развития мотивации личности к познанию и творчеству, 

  реализации процесса становления личности в разнообразных 

развивающих средах 

2.2 Основные задачи отделения программ дополнительного образования 

детей: 

 формирование и развитие творческих способностей воспитанников; 

 удовлетворение индивидуальных потребностей воспитанников в 

социально-коммуникативном, художественно-эстетическом, 

нравственном и интеллектуальном развитии, а также в занятиях 

физической культурой и спортом; 

 формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, 

укрепление здоровья обучающихся; 

 обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, 

трудового воспитания обучающихся; 

 выявление, развитие и поддержка талантливых обучающихся, 

проявивших выдающиеся способности; 

 создание и обеспечение необходимых условий для личностного 

развития, укрепление здоровья обучающихся,  

 удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов 

обучающихся, не противоречащих законодательству Российской 

Федерации, осуществляемых за пределами федеральных 

государственных образовательных стандартов. 

Дополнительное образование может осуществляться, как на бюджетной, 

так и на внебюджетной (платной) основе. 

Порядок предоставления дополнительного образования обучающимся 

на платной основе регламентируется локальным актом - «Положение об 

оказании   платных образовательных услуг». 

2.3. Основные виды деятельности учреждения в дополнительном 

образовании детей: 

 реализация дополнительных общеобразовательных программ, а 

также оказание дополнительных образовательных услуг 

воспитанникам учреждения и различным категориям населения; 
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3. Организация дополнительного образования 

 

3.1 Структура отделения программ дополнительного образования детей 

определяется целями и задачами учреждения, количеством и 

направленностью реализуемых дополнительных общеразвивающих программ 

(далее программы), которые формируются на основе мониторинговых 

исследований интересов детей и потребностей родителей (законных 

представителей) до начала учебного года. 

3.2 Структура отделения программ дополнительного образования детей 

включает следующие формы объединений обучающихся по интересам: 

кружки, студии, творческие коллективы, ансамбли, театры и т.д., именуемые 

объединениями. 

Занятия в объединениях могут проводиться по группам, индивидуально 

или всем составом объединения. Допускается сочетание различных форм 

получения образования и форм обучения. 

3.3 Объединения создаются как на учебный год, так и на более 

длительные или короткие сроки, могут иметь свое название, отражающее их 

специфику или направленность деятельности. 

Отделение программ дополнительного образования детей организует 

работу с детьми в течение всего учебного года. 

3.4 Учебный год в большинстве объединений начинается 1 сентября и 

заканчивается 31 мая текущего учебного года. В некоторых объединениях 

учебный год может иметь другие границы. 

3.5 Организация образовательного процесса, продолжительность и 

сроки обучения в объединениях дополнительного образования 

регламентируются программами, учебным планом по дополнительному 

образованию, расписанием занятий, утвержденными заведующим 

учреждением. Учебный план по дополнительному образованию 

разрабатывается учреждением самостоятельно. 

3.6 Прием обучающихся в объединения осуществляется ежегодно с 1 по 

15 сентября на основе свободного выбора родителями (законными 

представителями) программ. 

Прием на обучение проводится на принципах равных условий приема 

для всех поступающих. 

3.7 Зачисление обучающихся (воспитанников) в объединения 

осуществляется на срок, предусмотренный для освоения программы. 

 Каждый обучающийся (воспитанник) имеет право заниматься в 

объединениях разной направленности, а также изменять направление 

обучения на добровольной основе.  

Зачисление производится на основании письменных заявлений 

родителей (законных представителей). 

3.8 Зачисление обучающихся (воспитанников) в физкультурно-

спортивные, спортивно-технические, туристские, хореографические 

объединения производится на основании заключения врача о возможности 

заниматься в группах дополнительного образования по избранному профилю. 



3.9.  В объединения второго, последующих годов обучения могут быть 

зачислены дети, не занимавшиеся в группах предыдущих годов обучения, при 

условии проведения диагностики обучающихся. 

3.10 Списки персонального состава каждого объединения формируются 

руководителем отделения дополнительного образования (администратором 

отделения дополнительного образования) и утверждаются заведующим 

учреждением. 

В случае снижения фактической посещаемости в течение года учебные 

группы должны быть объединены или расформированы. Высвобождающиеся 

средства могут быть направлены на открытие новых объединений. 

3.11 Отчисление из объединений производится в следующих случаях: 

 по заявлению родителей (законных представителей), 

 по окончании обучения в объединениях, 

 при наличии медицинского заключения, препятствующего 

обучению в объединении. 

Отчисление обучающегося (воспитанника) по любому поводу не лишает 

его права быть вновь зачисленным в объединения на общих основаниях. 

Отчисление оформляется приказом и отметкой о выбытии в журнале 

учета работы объединения.  

3.12 Обучающиеся, освоившие образовательные программы, 

переводятся на следующий год обучения. 

3.13 Режим работы объединений устанавливается на основе требований 

санитарных норм и правил, учебного плана по дополнительному образованию, 

Правил внутреннего трудового распорядка учреждения. 

3.17 Расписание занятий объединений составляется в начале учебного 

года администратором отделения программ дополнительного образования по 

представлению педагогических работников и утверждается заведующим 

учреждением. 

Занятия в объединениях должны заканчиваться не позднее 20.00. 

3.18. Перенос занятий или изменение расписания производится только с 

согласия руководителя отделения программ дополнительного образования и 

утверждается заведующим учреждением.  

 

4. Организация образовательного процесса 

 

4.1. Содержание дополнительных общеразвивающих программ и сроки 

обучения по ним, определяются образовательной программой, разработанной 

и утвержденной учреждением. 

Право на осуществление образовательной деятельности по 

дополнительным общеразвивающим программам возникает у учреждения с 

момента выдачи ему лицензии на осуществление образовательной 

деятельности. 

4.2 Занятия в объединениях могут проводиться по дополнительным 

общеобразовательным программам различной направленности: 

 технической,  



 естественнонаучной,  

 физкультурно-спортивной,  

 художественной,  

 туристско-краеведческой,  

 социально-педагогической. 

4.3 Занятия в объединениях могут проводиться по программам одной 

тематической направленности или комплексным программам.  

4.4 Содержание программы, формы и методы ее реализации, режим 

занятий, численный и возрастной состав объединения определяются в 

пояснительной записке программы, исходя из образовательно-

воспитательных задач, психолого-педагогической целесообразности, 

санитарно-гигиенических норм, материально-технических условий. 

4.5 Использование при реализации дополнительных 

общеобразовательных программ методов и средств обучения и воспитания, 

образовательных технологий, наносящих вред физическому или 

психическому здоровью воспитанников, запрещается. 

4.6 При реализации дополнительных общеобразовательных программ, 

учреждение может организовывать и проводить массовые мероприятия, 

создавать необходимые условия для совместного труда и (или) отдыха 

воспитанников и родителей (законных представителей). 

4.7 В работе объединений при наличии условий и согласия руководителя 

объединения могут участвовать совместно с воспитанниками их родители 

(законные представители) без включения в основной состав. 

4.8 Численный состав (наполняемость) объединения определяется 

программой, в соответствии с нормами СанПиН не должен превышать 15 

человек, в хоровых коллективах до 35 человек.  

4.9 Количество учебных занятий в неделю определяются программой, а 

также требованиями, предъявляемыми к режиму учреждения. 

4.10 Продолжительность занятий исчисляется в академических часах.  

4.11 В соответствии с программой педагог может использовать 

различные формы образовательно-воспитательной деятельности: аудиторные 

занятия, практикумы, экскурсии, концерты, выставки, тренировки, 

соревнования, экспедиции и др.  

4.12. Освоение полного курса программы завершается итоговой 

диагностикой, определенной требованиями программы. 

По итогам успешного обучения, в рамках дополнительного образования 

обучающимся (воспитанникам) может выдаваться свидетельство о 

дополнительном образовании. 

4.13 Дополнительные общеобразовательные программы могут 

осуществляться учреждением как самостоятельно, так и посредством сетевых 

форм их реализации. 

4.14 Для обучающихся (воспитанников) с ограниченными 

возможностями здоровья, детей-инвалидов, инвалидов в учреждении 

организуется образовательный процесс по дополнительным 



общеобразовательным программам с учетом особенностей психофизического 

развития. 

4.15 Образовательная деятельность обучающихся (воспитанников) с 

ограниченными возможностями здоровья по дополнительным 

общеобразовательным программам может осуществляться на основе 

дополнительных общеобразовательных программ, адаптированных при 

необходимости для обучения указанных воспитанников, с привлечением 

специалистов в области коррекционной педагогики, а также педагогическими 

работниками, прошедшими соответствующую переподготовку. 

4.16 В отделении программ дополнительного образования ведется 

методическая работа, направленная на совершенствование содержания 

образовательного процесса, форм и методов обучения, повышения 

педагогического мастерства работников. 

4.17 Образовательная деятельность педагогов дополнительного 

образования осуществляется в соответствии с данным положением, согласно 

должностной инструкцией, утвержденной заведующим учреждения. 

 

5. Участники образовательного процесса 

 

5.1 Участниками образовательного процесса в отделении программ 

дополнительного образования являются дети до 18 лет, педагогические 

работники, родители (законные представители). 

5.2. При приеме детей руководитель отделения программ 

дополнительного образования детей обязан ознакомить родителей (законных 

представителей) и детей с Положением об отделении программ 

дополнительного образования и другими документами, регламентирующими 

организацию образовательного процесса. 

5.3 Права и обязанности обучающихся, родителей (законных 

представителей), работников определяются Уставом учреждения и иными 

предусмотренными локальными актами. 

5.4. К педагогической деятельности в отделении программ 

дополнительного образования детей допускаются лица, как правило, имеющие 

высшее или среднее профессиональное образование, отвечающие 

требованиям квалификационных характеристик, определенных для 

соответствующих должностей педагогических работников. 

5.5. Порядок комплектования персонала отделения программ 

дополнительного образования детей регламентируется Уставом учреждения. 

Для работников отделения программ дополнительного образования детей 

работодателем является Учреждение. 

5.6. Отношения работника отделения программ дополнительного 

образования детей и администрации регулируются трудовым договором 

(контрактом), условия которого не могут противоречить трудовому 

законодательству Российской Федерации. 

5.7 Структура организации отделения программ дополнительного 

образования детей определяется штатным расписанием учреждения и может 

меняться в связи с производственной необходимостью и развитием 



дополнительного образования детей в учреждении. 

Кадровый состав отделения программ дополнительного образования 

детей составляют: 

 администратор отделения программ дополнительного образования, 

являющийся руководителем отделения, который подчиняется 

непосредственно заведующему учреждения; 

 методист по дополнительному образованию; 

 педагог-организатор; 

 педагоги дополнительного образования. 

 

6. Управление и руководство 

 

6.1. Управление отделением программ дополнительного образования 

детей осуществляется в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

6.2. Отделение возглавляет администратор подразделения, назначаемый 

заведующим учреждения. 

6.3. Администратор отделения программ дополнительного образования 

детей:  

- планирует, организует и контролирует образовательный процесс, 

отвечает за качество и эффективность работы отделения программ 

дополнительного образования детей;  

- несет ответственность за жизнь и здоровье детей и работников во время 

образовательного процесса, соблюдение норм охраны труда и техники 

безопасности;  

- несет ответственность за свою деятельность перед заведующим 

учреждением. 

 

7. Документация отделения программ дополнительного образования 

детей 

7.1 дополнительные образовательные программы объединений отделения 

программ дополнительного образования детей; 

7.2 учебный план и расписание занятий на учебный год; 

7.3 журналы учета посещаемости объединений по интересам; 

7.4 годовой план работы отделения программ дополнительного образования; 

7.5 индивидуальные планы деятельности педагога-организатора и методиста; 

7.6 отчеты о работе. 


